Dd BSBSTAHL

WIR SUCHEN

MITARBEITENDE

ZENTRALE / TEILZEIT 80%

STANDORT VILLINGEN-SCHWENNINGEN (M/W/D)

Wir sind ein mittelstandisches Unternehmen mit familidrer Atmosphére. Wir suchen nach motivierten, erfahrenen Fachleu-
ten, die bereit sind, sich in einer Zukunftsbranche zu engagieren. Auch Berufseinsteiger:innen bieten wir gerne eine Chance.
Bei uns arbeiten Sie in einer freundlichen Atmosphére, die von gegenseitigem Respekt und Teamgeist gepragt ist.

P4 IHR PROFIL

Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder vergleichbare

Berufserfahrung

Sicherer Umgang mit den MS Office Programmen
Selbststandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise
Ausgepragter Servicegedanke, Teamfahigkeit und Freundlichkeit

P4 |HRE AUFGABEN

Organisation des gesamten Empfangsbereiches
Bedienung der Autowaage incl. Kassenabrechnung
Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost

Allgemeine Verwaltungsaufgaben (Telefon, Mails etc.)
Mahnwesen bis hin zum Inkasso

Uberwachung und Einzug von Lastschriften

P4 UNSERE LEISTUNGEN

. Familidres, faires Miteinander

. Attraktive Entlohnung

. Flexible Arbeitszeiten

. Vermogenswirksame Leistungen

. Flache Hierarchien

. JobRad: Fahrradleasing zu glinstigen Konditionen

WIR FREUEN UNS AUF IHRE BEWERBUNG!

Gerne per E-Mail an info@bsb-vs.de

BSB-Baustahl-Biegebetrieb GmbH & Co. KG

MuhlenstraBBe 17
78050 Villingen-Schwenningen www.bsb-vs.de




